Fundacja Rozwoju Gminy Zelow (Zamawiajacy), zwraca si¢ z prosba o zloZenie oferty
cenowej na dostawe materialow biurowych dla Fundacji Rozwoju Gminy Zelow w Zelowie

Fundacja
Rozwoju
Gminy
Zelow

ZAPYTANIE OFERTOWE

przy ul. Mickiewicza 4 z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1. Przedmiot zamowienia:

1.1.Przedmiotem zamdOwienia jest dostawa materialtdw biurowych do Fundacji Rozwoju

Zelow dnia 12.02.2019 .

Gminy Zelow w Zelowie przy ul. Mickiewicza 4 wedlug ponizszego zestawienia:

Tabela nr 1
Lp. Nazwa zamawianego artykulu Jm Ilo§¢
1 2 3 4
L| Papier ksero POL LUX 80g/m2, A4, grubos¢:

108um, bialos¢ CIE (Srednia z obu stron):161,

biato§¢ D65: 109,5 %, nieprzezroczystos¢: 93 % lub

produkt rownowazny ryza 210
2. | Papier kolorowy 80g/m2 A4 Mondi Maestro Color -

pastel. blekitny OBL 70 lub produkt réwnowazny ryza 1
3. | Papier kolorowy 80g/m2 A4 Mondi Maestro Color -

pastel. jasnozielony MG28 lub produkt rownowazny ryza 1
4. | Papier ksero Mondi Color Copy 200g A4 - 1 ryza

(250 szt.) lub produkt réwnowazny ryza 4
5 | Druki delegacji A5 (polecenie wyjazdu shizbowego)

- 1 opakowanie (40 szt.) opakowanie | 10
6. | Teczka akta osobowe bindowana wewnetrznie

Czgsci A,B,C sztuka 5
- | Teczki kartonowe na gumke biale gladkie

A4 300gm2 z dlugimi bokami/zaktadkami Esselte

lub produkt rownowazny sztuka 80
8. | Teczki kartonowe na gumke kolorowe lakierowane

(kolor zielony) A4 400g/m2 z dlugimi

bokami/zakladkami Esselte lub produkt

roOwnowazny sztuka 10
9 | Teczki kartonowe na gumke kolorowe lakierowane

(kolor granatowy) A4 400g/m2 z dlugimi

bokami/zakladkami Esselte lub produkt

rownowazny sztuka 37
10. | Teczki kartonowe na gumke kolorowe lakierowane

(kolor czerwony) A4 400g/m2 z dlugimi

bokami/zakladkami Esselte sztuka 2
11. | Teczka plastikowa na gumke A4 Leitz 15mm (kolor

czarny) lub produkt réwnowazny sztuka 1
12. /| Skoroszyt kartonowy bialy z wasem A4 do sztuka 40
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archiwizacji dokumentacji
13. | Skoroszyt wpinany PP DONAU Standard (kolor

szary) - 1 opakowanie (10 szt.) opakowanie | 11
14. | Koszulki format A4, groszkowe 40um DONAU- 1

opakowanie (100 szt.) lub produkt rOwnowazny opakowanie | 10
151 Koszulki format A4, krystaliczna na katalogi 120um

DONAU- 1 opakowanie (25 szt.) lub produkt

rdbwnowazny opakowanie | 5
16. | Koszulki format A4, krystaliczne na dokumenty

Bantex— 1 opakowanie (100 szt.) lub produkt

rownowazny opakowanie | 33
7.1 Wasy do skoroszytow, wykonane z polipropylenu

Durable (czerwone) - 1 opakowanie (250 szt.) lub

produkt rownowazny opakowanie | 2
18. | Segregator A4 szeroki 7 cm DONAU kolor

bordowy lub produkt rownowazny sztuka 5
191 Segregator A4 szeroki 7 cm DONAU kolor

miedziany lub produkt rownowazny sztuka 4
20. | Segregator A4 szeroki 7 cm DONAU kolor

pomaranczowy lub produkt rownowazny sztuka 7
211 Segregator A4 szeroki 7 cm DONAU kolor zielony

lub produkt rownowazny sztuka 20
22. | Segregator A4 szeroki 7 cm DONAU kolor

granatowy lub produkt rownowazny sztuka 19
23| Segregator A4 szeroki 7 cm DONAU kolor

niebieski lub produkt rownowazny sztuka 6
24 | Segregator A4 szeroki 7 cm DONAU kolor turkus

lub produkt rownowazny sztuka 6
25. | Segregator A4 szeroki 7 cm DONAU kolor zolty

lub produkt rownowazny sztuka 4
26. | Segregator A4 szeroki 7 cm DONAU kolor

fioletowy lub produkt rownowazny sztuka 6
27. | Segregator A4 szeroki 7 cm DONAU kolor czarny

lub produkt rownowazny sztuka 10
28. | Segregator A4 szeroki 7 cm DONAU kolor szary

lub produkt rownowazny sztuka 3
29 | Segregator A4 waski 5 cm DONAU kolor fioletowy

lub produkt rownowazny sztuka 1
30. | Segregator A4 waski 5 cm DONAU kolor zielony

lub produkt rownowazny sztuka 13
31. | Segregator A4 waski 5 cm DONAU kolor

pomaranczowy lub produkt réwnowazny sztuka 1
32. | Segregator A4 waski 5 cm DONAU kolor

granatowy lub produkt réwnowazny sztuka 12
33 | Segregator A4 waski 5 cm DONAU kolor niebieski

lub produkt rownowazny sztuka 6
34. | Segregator A4 waski 5 cm DONAU kolor szary Iub sztuka 1
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produkt rownowazny
35 | Segregator A4 waski 5 cm DONAU kolor czamy

lub produkt rownowazny sztuka 1
36. | Dlugopis UNI SX-101 0,7 niebieski lub produkt

roOwnowazny sztuka 88
37- | Dlugopis UNI SX-101 0,7 — czarny lub produkt

rOwnowazny sztuka 9
38. | Dhugopis UNI SX-101 0,7 — czerwony lub produkt

roOwnowazny sztuka 13
39 | Diugopis UNI SX-101 0,7 — zielony lub produkt

rownowazny sztuka 9
40- | Wkiad wymienny do dugopiséw UNI SX-101 0,7

niebieski sztuka 6
41. | Pioro kulkowe Energel BL77 0,7 — niebieski lub

produkt rownowazny sztuka 3
42. | Wkiad wymienny do piora kulkowego Energel

BL77 0,7 niebieski sztuka 2
43. | Cienkopis stabilo 88 Point — czerwony lub produkt

rownowazny sztuka 12
44. | Cienkopis stabilo 88 Point — niebieski lub produkt

rbwnowazny sztuka 12
45. | Cienkopis stabilo 88 Point — rézowy lub produkt

roOwnowazny sztuka 12
46. | Cienkopis stabilo 88 Point — zielony Ilub produkt

roOwnowazny sztuka 12
47. 1 Cienkopis stabilo 88 Point - pomarahczowy

neonowy lub produkt rownowazny sztuka 12
48. | Cienkopis stabilo 88 Point — fioletowy Iub produkt

rOwnowazny sztuka 2
49. | Cienkopis stabilo 88 Point — purpurowy lub produkt

réwnowazny sztuka 2
50 | Cienkopis stabilo 88 Point — turkusowy lub produkt

rownowazny sztuka 2
51 | Olowek Faber-Castell HB (bez gumki) lub produkt

roOwnowazny sztuka 6
52. | Olowek Faber-Castell HB (z gumkg) lub produkt

rOwnowazny sztuka 18
53. | Gumka oldwkowa Pentel HI-Polymer ZEHO05 Iub

produkt rOwnowazny sztuka 6
54. | Marker Permanentny N850 czarny okragla

koncoéwka lub produkt rownowazny sztuka 15
55. | Marker sucho$cieralny PENTEL MW85 kpl. 4

kolory MW85-4W - 1 opakowanie (4 szt.) lub

produkt rownowazny opakowanie | 5
%6. | Zakre$lacz Stabilo Boss (z0lty) lub produkt

rdwnowazny sztuka 9
57| Zakre$lacz Stabilo Boss (zelony) lub produkt sztuka 7
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rOwnowazny

58. | Zakre$lacz Stabilo Boss (r6zowy) lub produkt
rdbwnowazny sztuka 7

59. | Zakreslacz Stabilo Boss (niebieski) lub produkt
roOwnowazny sztuka 7

60. | Korektor w pidrze Donau (szybko schnacy,

metalowa koncoéwka, mickka obudowa) lub produkt

rdbwnowazny sztuka 4
61. | Klipy Dox 19 mm - 1 opakowanie (12 szt.) lub

produkt rownowazny opakowanie | 12
62. | Klipy Dox 32 mm - 1 opakowanie (12 szt.) lub

produkt rownowazny opakowanie | 17
63. | Klipy Dox 25 mm - 1 opakowanie (12 szt.) lub

produkt rbwnowazny opakowanie | 5
64. | Klipy Dox 40 mm - 1 opakowanie (12 szt.) lub

produkt rownowazny opakowanie | 12

65. | Spinacze biurowe 31 mm Grand Best Quality
trojkatne — 1 opakowanie (100 szt.) lub produkt
rownowazny opakowanie | 23

66. | Spinacze biurowe 33 mm Grand Best Quality
okragle — 1 opakowanie (100 szt.) lub produkt
rownowazny opakowanie | 33

67. | Spinacze biurowe 70 mm Grand Best Quality
okragle — 1 opakowanie (100 szt.) lub produkt
roOwnowazny opakowanie | 3

68. | Bloczek samoprzylepny kolorowy Donau pastel -
Kostka (400 szt.) - 76x76 mm lub produkt
roOwnowazny kostka 37

69. | Znaczniki / karteczki samoprzylepne kolorowe
bloczki Donau 20 x 50 mm; (4x50 szt.=

opakowanie) Ilub produkt rownowazny opakowanie | 10
70- | Tadma klejgca burowa 18 mm x 20 m sztuka 28
11 Tasma klejaca dwustronna 50 mm X 25 m sztuka 10
2. | Tadma klejgca bezbarwna z podajnikiem (19mm x

7,5 m) sztuka 5
3| Linijka 20 cm — Grand lub produkt rownowazny sztuka 1
74| Linijka 40 cm — Grand lub produkt rownowazny sztuka 2
5. | Nozyczki biurowe klasyczne Donau 20,5 cm lub

produkt rownowazny sztuka 2
6. | Klej wsztyfcie Amos 15 g lub produkt rownowazny sztuka 1
7. | Koperty samoklejgce: BS5 biale sztuka 200
8. | Koperty samoklejace: C4 biale sztuka 650
9. | Koperty samoklejagce: C5 biale sztuka 950
80. | Koperty samoklejace: DL biale sztuka 600
81. | Koperty samoklejace: DL biale z okienkiem adres. -

strona prawa sztuka 300
82. | Koperty samoklejace z rozszerzanymi bokami i sztuka 60
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dnem RBD: B4 HK braz
83. | Ofertowki A4 Typ L sztuka 600
84. | Zszywki 24/6 - 1 opakowanie (1000 szt.) opakowanie | 36
85| Zszywki 24/8 - 1 opakowanie (1000 szt.) opakowanie | 1
8. | Folia do laminowania Cristal A3 80 mic. - 1

opakowanie (100 szt.) lub produkt rownowazny opakowanie | 3
87. | Folia do laminowania Cristal A4 80 mic. - 1

opakowanie (100 szt.) lub produkt rownowazny opakowanie | 2
88. | Tusz do pieczatki (kolor czarny) sztuka 1
89. | Tusz do pieczatki (kolor zelony) sztuka 1
90 | Przekladki do segregatorow A4 (mix kolorow) - 1

opakowanie (100 szt.) opakowanie | 2
91| Dzurkacz Tetis Senso 21 (Sredni 25 arkuszy) Iub

produkt rownowazny sztuka 1
92. | Kalkulator CITIZEN SDC-888X 12-DIGIT lub

produkt rownowazny sztuka 1
93. | Zszywacz Maped Office E-3543 lub produkt

robwnowazny sztuka 1

1.2. Przez podanie nazw wiasnych produktéw, bedacych przedmiotem zamowienia
Zamawiajacy okresla minimalne parametry, cechy uzytkowe oraz jakosciowe, jakim
powinny odpowiada¢ produkty rownowazne, aby spelialy stawiane wymagania.
Cigzar udowodnienia réwnowaznosci spoczywa na Wykonawcy i informacja ta musi
malezé si¢ w ofercie. Uzyte nazwy handlowe (znaki towarowe) majg jedynie
charakter przyklfadowy 1 sluza jedynie do okreslenia cech produktow.

1.3.Przedmiot zamowienia dostarczany bedzie przez Wykonawce ina jego koszt.

1.4.Zamoéwione artykuly winny by¢ dostarczone odpowiednio do siedziby Zamawiajacego
w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych, winny posiada¢ najwyzszg jakos$¢,
sprawno$¢ 1wydajnos¢. Wszystkie materialy objete niniejszym zamdwieniem musza
by¢ materialami fabrycznie nowymi, nieuzywanymi, wolnymi od wad, kompletnymi i
najwyzszej jakosci, orygmnalie zapakowanymi, nie noszacymi S$ladow otwierania,
nieregenerowanymi, nie poddanymi procesowi ponownego napehienia, recyklingu,
demontazu lub wymiany jakichkolwiek elementow.

1.5. Okreslony w Tabeli nr 1 opis przedmiotu zamoOwienia, zawiera minimalne
wymagania, co oznacza, ze Wykonawca moze zaoferowa¢ przedmiot zamdwienia,
charakteryzujacy si¢ lepszymi parametrami technicznymi.

1.6. W przypadku asortymentow, dla ktorych okresla sie terminy wazno$ci ich uzycia,
terminy te muszag wynosi¢ co najmniej 12 miesigcy, liczac od dnia ich odbioru.

1.7.Cena okreslona w ofercie, powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

1.8.Ceny produktow w okresie trwania umowy nie moga ulec zmianie, w stosunku do
wskazanych w ofercie cenowej. Ceny jednostkowe w ofercie powinny uwzglednia¢
réwniez koszty transportu i rozZladunku w siedzibie Zamawiajacego.

Termin realizacji zamOwienia:

2.1.Zamoéwienie realizowane bedzie w okresie 14 dni liczagc od dnia podpisania umowy.

2.2.Dostawy beda realizowane w dni robocze w godzinach 8% - 16%°.

Osoba ze strony zamawiajacego uprawniona do kontaktu:

Damian Rybak, tel. 44 634 10 06 wew. 553, e-mail: informatyk@ frgz.pl
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4. Miejsce i termin skladania ofert:

4.1. Pisemng ofertg¢ cenowag nalezy zlozy¢ w dowoly sposob z posrod podanych nizej

form, w terminie do 22.02.2019 r.
- przeslaé poczta lub kurierem na adres Zamawiajacego: Fundacja Rozwoju Gminy
Zelow 97-425 Zelow, ul Mickiewicza 4 z dopiskiem na kopercie: ,,Zapytanie
ofertowe z dn. 12.02.2019 — materialy biurowe”
- dostarczy¢ osobiscie do siedziby zamawiajacego: Fundacja Rozwoju Gminy Zelow
97-425 Zelow, ul. Mickiewicza 4 z dopiskiem na kopercie: ,,Zapytanie ofertowe z
dn. 12.02.2019 — materialy biurowe”
- przesta¢  drogg elektroniczng na adres:  informatyk@frgz.pl  (podpisany
1 zeskanowany formularz oferty oraz pozostale dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 6
zapytania) z dopiskiem w temacie: ,,Zapytanie ofertowe z dn. 12.02.2019 -
materialy biurowe”

4.2. Kazdy wykonawca moze zozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez

osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy.

5. Kryteria wyboru oferty najkorzystnie jszej:
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, z najnizsza ceng brutto za calo$§¢ zamdwienia.
6. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:
6.1. Wypehiony formularz ofertowy.
6.2. Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajacym.
7. Warunki platno$ci:
7.1. Platnosci realizowane beda przelewem na podstawie prawidlowo wystawionej faktury
w terminie 14 dni liczac od dnia dostarczenia przedmiotu zamowienia.
8. Kary umowne:
Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) za opdmienie Wykonawcy w wykonaniu przedmiotu zaméwienia, w wysokosci 5%
wynagrodzenia brutto, za kazdy rozpoczety dzien opdznienia;

2) za odstgpienic od umowy przez Zamawiajacego wskutek okolicznosci, za ktore
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, = Wykonawca  zaplaci kar¢  umowng
Zamawiajacemu w wysokos$ci 20 % wynagrodzenia umownego brutto, co stanowi
maksymalng warto$¢ kar umownych, jakg Zamawiajagcy moze obcigzy¢é Wykonawce.

9. Z wybranym Dostawca zostanie zawarta umowa.

10. Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 — Formularz oferty

Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajacym
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